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STANDAR No. Revisi ;|1 01

Tanggal

(SOP)
Tanggal

Efektif 14 Desember 2022

No. . Disahkan oleh:

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1.

2.

. Permendikbud Nomor 11 Tahun 2014

Mahasiswa
Admin Prodi
Koorprodi
Dekan

UU RI Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional

UU Nomor RI 14 Tahun 2005 tentang
Guru dan Dosen

Undang-Undang UU No. 12 Tahun
2012 tentang Pendidikan Tinggi
Permendikbud Nomorl5 Tahun 2018
tentang Organisasi dan Tata Kerja
LLDIKTI;

Permenpan Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan SOP
Administrasi Pemerintahan

Juknis Kepmen Nomor 184/U/2001
tentang Pedoman Pengawasan,
Pengendalian dan Pembinaan Program
Diploma, Sarjana dan Pasca Sarjana di
Perguruan Tinggi

e S

tentang Pengesahan Fotocopy Ijazah,
Fotocopy Sertifikat Profesi, Fotocopy
Surat Keterangan Pengganti
Ijazah/Sertifikat Profesidan Penerbitan
Surat Keterangan Pengganti
Ijazah/Sertifikat  Profesi  Lulusan
Perguruan Tinggi

Permendikti Nomor 59 Tahun 2018
tentang [jazah, Sertifikat Kompetensi,
Sertifikat Profesi, Gelar, dan Tata cara
Penulisan Gelar di Perguruan Tingg
Permendikti Nomor 3 Tahun 2020
tentang Standar Nasional Pendidikan
Tinggi.

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan

Komputer, Internet, Printer, Stempel.

No Kegiatan

Pelaksana

Mahasiswa Admin Prodi Koorprodi Dekan

Keterangan

Mahasiswa melakukan

konsultasi dengan .
X mulai

koorprodi tentang

program MBKM yang
akan mahasiswa ikuti




komunik
konsultasi asi
dengan dengan
Koorprodi mahasis
wa
tertentu
Koorprodi menyetujui
atau menolak
permohonan pendata
mahasiswa mengikuti KRS an
program MBKM matkul mahasis
dengan memberikan Alg":tm wa
tanda bukti
persetujuan ( ACC) \L
1 tidak
Mahasiswa mengirim
biodata ( NIM, Nama
dan program MBKM
yang akan di ikuti ) ke
admin prodi dengan
membawa bukti rekom
(ACC) dari koorprodi \L
Admin
Mahasiswa menerima
e R
mengikuti |~ | durat rekom
MBKM ke mengikuti
admin prodi MBKM
Admin prodi membuat
surat rekom mengikuti
MBKM setelah itu di
paraf oleh koorprodi
kemudian di tanda
tangani oleh dekan Admin Admin Admin
men?rltl::n mer?inta . meminta
pembuatan <> Pekom | et rekom
surat rekom mengikuti mengikuti
MBKM MBKM MBKM

surat rekom mengikuti
MBKM di berikan ke
mahasiswa yang
bersangkutan

mahasiswa
menerima
surat
rekom
mengikuti
MBKM




